POSTOPEK OBRACUNA PLAC ZA FEBRUAR 2010
S PORACUNOM JANUARSKIH PLAC
V JAVNEM SEKTORJU

Ljubljana, februar 2010 verzija 1.00
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Skladno z objavo Zakona o spremembah zakona o sistemu pla¢ v javnhem sektorju (Uradni list St.
13/2010, stran 1458) so se povecale osnovne place placnih razredov za 0,20% s 01. januarjem 2010. Ker
pa so place za januar 2010 Ze izplacane, je potrebno pri placah za februar 2010 poleg spremembe
placnih razredov opraviti tudi poracun januarskih plac.

V nadaljevanju smo pripravili podroben postopek obracuna pla¢ za mesec februar 2010, vklju¢no s
poracunom januarskih plac.

Osnova za omenjeni obracun plac je vsekakor podrobno poznavanje zakonodaje, ki ureja to podrocje
(zbirka vseh predpisov se nahaja na spletni strani Ministrstva za javno upravo — www.mju.gov.si,
delovno podrocje Place v javnem sektorju). Ob tem bi radi Se zapisali, da podjetje Grad d.d. ni
usposobljeno za podajanje razlag zakonodaje, ampak smo program dopolnili tako, da bi v kar najvec;ji
meri poenostavil obdelavo in izplacilo posameznih obrac¢unov.

Cilj, katerega Zelimo doseci, je tocen obracun plac za februar 2010 s spremenjenimi vrednostmi placnih
razredov ter poracun januarskih plac.

PRIPRAVA PODATKOV ZA PLACE FEBRUAR 2010

Postopek za posamezno Sifro podjetja je sledec:

1. Instalirana zadnja verzija programa Vitez (vsaj 3.197)

2. Po navodilih zaklju¢imo mesec januar 2010 (ne pozabimo na arhiviranje podatkov).

3. Vmeniju Nastavitve.Servis.Paketne obdelave JU izberemo Priprava Sifranta pla¢na lestvica
in potrdimo. Na ta nacin bo program prevzel placno lestvico, veljavno od 01.01.2010.

r

#4 Priprava Sifranta placna lestvica za JU

YWeljaynost lestvice 1.1.2010. Entrdltew

Preklic
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4. V meniju Nastavitve.Servis.Paketne obdelave JU izberemo OsveZitev placnih razredov in
potrdimo. Pri tej obdelavi bo program:
« osveZil vrednosti placnih razredov v Sifrantu delovnih mest (vrednosti koli¢nika za ustrezni
placni razred (Z070) ter vrednosti Z105 ter Z106 v zavihku Javni usluzbenci);

osveZil vrednosti placnih razredov na pogodbi o zaposlitvi pri poljih Z105 ter Z106 (zavihek
Javni usluzbenci).

@

4 Osvezitey placnih razredoy

Obdelava bo osvezila vrednosti
placnih razredoy na delovnih mestih
iz plaéne lestyice. Preklic
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5. V kolikor imamo pri obracunu plac tudi dodatne postavke, ki vplivajo na izracun place (npr.
7117, 7119, 2590, pripravnik in podobno), potem je potrebno pred nadaljevanjem OBVEZNO
uskladiti nove vrednosti, tako da bo program pravilno izracunal vrednost Z113 (aZuriramo
seveda samo vrednosti, ki jih imamo). Razlog za rocni izracun je v tem, da so vrednosti vpisane v
absolutnem znesku in ne v obliki placnih razredov, tako da program ne more izraCunati novih
vrednosti. Ro€no izraCunane vrednosti se vpiSejo na naslednjih mestih:

a. Na aktivni pogodbi o zaposlitvi v zavihku Osnovni koli¢nik

* ponovniizracun vrednosti Z115 - zmanj3anje po uredbi skladno z Uredbo o placah
direktorjev v javnem sektorju

e ponovniizracun vrednosti Z117 - razlika v skladu s 14. ¢lenom ZSP)S

e ponovniizra€un vrednosti Z119 - razlika v skladu s 15. ¢lenom ZSPJS

* ponovniizra€un vrednosti Pripravnik — vrednost zmanjSanja za 6 placnih razredov

e ponovniizracun vrednosti Z590 - povecanje v skladu s 19. ¢lenom ZSPJS.

¥ |

& Pogndha o zaposlityi
Maticna stewilka: 1008
Ime in priimek Usluzbenec Jawni R
Stevilka pogadbe 1 i | | | Preklic |

Podatki  Osnovi koliénik | Dodetki 1 | Dodatki2 | Dodatei3 | Jauni usluzbenci |

Kolignik iz DM: 2351 52000

Daodatni kalichik 1 -101,18000 7113
Daodatni kalighik 2 000000 7118
Diodatni koliénilk 3 000000 F117
Daodatni kalighik 4 000000 7119
Dodatni kolighik & ]w Priprawniki
Dodatni kolignik B 000000 7590
Dodatni kalignik 7 | 0poo00

Diodatni koliGnilk 8 0,00000

Diodatni kolicnik 9 0,00000

‘sota: 2.260,43000
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b. Na aktivni pogodbi o zaposlitvi v zavihku Javni usluzbenci
e ponovniizracun vrednosti Z109
* ponovniizracun vrednosti Z071 - osnovna placa za krajSi delovni ¢as
e ponovniizracun vrednosti Z610 — odbitek place funkcionarja.
NE POZABITE !!!!
V primeru zmanj$anja place funkcionarja (Zupana) za 4% ne pozabite pri obracuna plac za

-

4 Pogodba o zaposlitvi

Maticna Stevilka: 1008 -
It i priirmek: Usluzbenac Javni
Stavilka pogodbe: 1'1 : | | | Preklic ‘

Podatki | Osnowi kolienik | Dodstki 1 | Dodatki2 | Doatki3 Jaw usluzben |

Osnovno delovno mesto: 550 -

v Jani usluzbenec
KFZ09  ZORAWNIK SPECALIZANT ! 90,00 %
Dodatno delovna mesta: 7550 Stevilke pogodh Stroskovna mesta:

10101 ki [ 1000 %
| oo
—

[ oo

T

Inesek  Pladni razred

Z105 prevedena osnovna plaga: 1.666 44 E 1866, 44

Z106 korekcijska osnovna placa; 201873 E 201873

Z109 znizan primerjivi znesek plade: 0,00

071 aznowna plada za kraji delomi Cas: 0,00 7802 faktor dad.ted. ped.oby.: 0o
ZRO0 faktor povedanja uéne obveznost: 000000 7B03 Mesedna wed dud.led.ped.ohv.:l 00a
704 Wrednost zmanjs. ped. oby: 0,00 7810 Odhitek place funkeionarja: 0oa
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c. Na Sifri dodatnega delovnega mesta (Solstvo) v zavihku Javni usluZbenci

e ponovniizracun vrednosti Z117 - razlika v skladu s 14. ¢lenom ZSP)S

e ponovniizracun vrednosti Z119 - razlika v skladu s 15. ¢lenom ZSP)S

e ponovniizracun vrednosti Pripravnik — vrednost zmanjsanja za 6 placnih razredov
e ponovniizracun vrednosti Z590 - povecanje v skladu s 19. ¢lenom ZSPJS.

e ponovniizracun vrednosti Z071 - osnovna placa za krajsi delovni ¢as.

4 Delovna mesta

Mazi: |KWUf9 Preklic

I~ Arhivski podatek

2

Osnavmi podatki  Jami usluzbenc |

Sifra DM za JU Co17ot
Plagni razred za JU: E 209949

Sifra naziva: r

Maziv: ‘

113 Delef razl. za odpr. nes.: 152,12 Znesek Placni razred

Z115 Zmanjsanje po uredhi 00a 7105 prev.osnpl 1.794 B4 E 1794,64
7117 Razlika 14, Elen Z5PJS 0,00 7106 korek asnpl; 1.794 54 |¥ 179464

s

Z119 Povecanje 15. £len ZSPJS ooo
e n 2500 faktor povedanja uéne oby.: 0,00000
7590 Povecanje 19. tlen ZSPUS ooo . . .
: = 2071 ashowma placa za kraj$i delovni Gas; 0,00
Pripravmik ooo
o T 2502 faktor dad ted ped. oby 0,00
ZB04 Vrednost zmanjs. ped. aby.: 0,00
7 2603 Mesedna vred. dod.ted ped.oby.: 0,00
rednost! se viisujefo 2 nasprotnim predznaliom kot .
2610 Odbitek place funkcionarjey: 0,00

ha pogadbi 0 zaposhitv
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6. V meniju Nastavitve.Servis.Paketne obdelave JU izberemo Priprava Z113, vpiSemo ustrezni
delez od Z107 (trenutno je delez 50%) in potrdimo. Pri tej obdelavi bo program:

* na pogodbi o zaposlitvi izracunal razliko med vrednostjo placnega razreda osnovne place
(Z070) — Z117 — Z119 - vrednost zmanjSanja za pripravnika — Z590 ter vrednostjo korekcijske
place Z106 iz zavihka Javni usluZbenci in rezultat pomnozil z delezem. IzraCunano vrednost bo
program vpisal v polje Z113 v zavihku Osnovni koli¢nik in to z negativnim predznakom. Zaradi
toCnega izracuna vrednosti Z113 je potrebno predhodno uskladiti vrednosti 2117, 2119, Z590
ter pripravnika.

» v Sifrantu Delovna mesta izracunal razliko med vrednostjo placnega razreda osnovne place
(Z070) — Z117 — Z119 - vrednost zmanjSanja za pripravnika — Z590 ter vrednostjo korekcijske
place Z106 iz zavihka Javni usluZbenci in rezultat pomnozil z delezem. IzraCunano vrednost bo
program vpisal v polje Z113 v zavihku Javni usluZbenci. V nadaljevanju bo program od
vrednosti placnega razreda (Z070) odstel vrednost Z113 in rezultat vpisal v zavihek Osnovni
podatki v polje Koli€nik. Zaradi to¢nega izracuna vrednosti Z113 je potrebno predhodno
uskladiti vrednosti Z117, Z119, Z590 ter pripravnika. Ta preracun je potreben pri dodatnih
delovnih mestih (Solstvo).

F

# Priprava Z113 za JU

- Potiter

Deled razlike za odp. nesar; | 5000 % od 2107, |
Preklic

LS Slika 6

Tako. Zgoraj opisani postopek bo uredil in osvezil vecino podatkov, ki so odvisni od vrednosti placnega
razreda. Se vedno vam ostaja moZnost roénega popravka podatkov, ki se niso avtomatsko osvefzila.
Odprta pa ostaja $e placa za placno skupino B (direktorji), katerim pa je potrebno ro¢no izracunati
vrednost Z115 in jo vpisati na pogodbo o zaposlitvi v ustrezno polje v zavihku Osnovni koli¢nik.

Na ta nacin smo s pomocjo programa (in nekaj rocnih izracunov) uskladili podatke za izracun place za
februar 2010, vendar delo Se ni kon¢ano. Poleg februarskih pla¢ pripada zaposlenim Se poracun na
januarske place v viSini 0,20 % in pred nami je Se postopek izracuna poracuna.

B>
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POSTOPEK IZRACUNA PORACUNA PLAC ZA JANUAR 2010

Pred nadaljevanjem je potrebno opozoriti, da je postopek izraCuna poracuna neodvisen od vneSenih
prometnih podatkov za februar 2010, zato se poracun lahko izvede pred ali po vnosu prometnih podatkov
in ostalih nastavitev za obracun februarskih plac.

Sedaj pa postopek:
1. Vmeniju Nastavitve.Nastavitve obra€una oznacimo Dodatno izplacilo (ostali parametri niso
pomembni, saj vdodatnem izplacilu ne bomo delali obracuna).

-

& Nastavitev obratuna
Obdobje: |02 februar) 2010 Bl Sifra gghsgl:f
= =
Daturn za banko 05.03.2010 Plade |1Um _J Prekic

Diaturn za izplacila: 05.03.2010  Akontacija ,m 4
) . Tickan
Daturn za ’m 05.03.2010 & Dodatno |Zp|aCI|O m iskanje
C Regres 1090 -

Wrednosti ] Refundacije } Matin obraguna dohodnine } Dstalo 1

Tekoti mesec Prejgnii mesec

Morma Stevilour - Ure tega meseca:  Povgredno &t ur
[Obwezne ure)

Vrednost za kategorjo 1© | 100000 | 18000 | 18000 | 1740 [T 00
Wrednost za kategarjo 2 J 0,00000 ‘ 000 ‘ 0,00 | 0on IW
Vrednost za kategarjo 3 J 0,00000 ‘ 000 ‘ 0,00 | 000 IW
Wrednost za kategarjo 4 J 0,00000 ‘ 000 ‘ 0,00 | 0on IW
Wrednost za kategorjo 5 J 000000 ‘ 000 ‘ 0,00 | 0o IW

Inesek minimalne plage: 887 43
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2. Ker so do poracuna upraviceni tudi tisti zaposleni, ki so po prejemu januarske place odsli ali so na
porodniskem dopustu, je potrebno pri teh osebah v meniju Sifranti.Place.Kadri v zavihku Prihod

odznaciti (odstraniti »kljukico«) polje Konec izplacil ali Porodniska odsotnost.

& Kadri

Matitha Stevilka | 1008
Priimel: | Jawni
Irne: |U5Iuihenec

lzplagilo  Prihad ]Qsebni padatki ‘ Ostali podatki } Pogadba o zaposlitvi l

Delovna doba: ,T Let ﬁ ez, ]ﬁ Dini
Del. doba v pod. ,_ Let '_ ez, ]T Dini

™ Ohragun minulega dela po dodatni lestyici

Pribod: 16.11.1987
Cidhod: 200012010

Wzrok odhoda: |-1_‘ IZLA1A DELAVCA

Porodnigka odsotnost

Potrditey

I

Preklic

B>
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3. Program bo izvedel poracun v procentu (0,20%) na vse tiste VP-je, ki imajo v Sifrantu Vrste
podatka v zavihku Osnove obracunov, polje Za ostala izplaCila oznaceno z 1- UpoSteva. Na ta nacin
lahko uporabnik sam doloci, na katere Sifre VP-jev se bo izvajal poracun. Nekaj namigov.
Praviloma moramo vse VP-je oznaciti z 1, razen npr. regres, bonitete, neplacana odsotnost, razlika
do minimalne place, dodatki v zneskih, refundacije (razen invalidnine in podobno) in podobno, ki
jih oznacimo z 0 - Ne upoSteva. Posebnost je tudi poracun za mesec januar 2010, kjer so se
dolocena nadomestila plac (praznik, dopust, boleznine do 30 dni) lahko racunala iz osnov
preteklih obdobij (npr. pretekli mesec, torej december 2009). V takem primeru po naSem mnenju
zaposleni niso upravi¢en do poracuna na te Sifre VP-jev, saj sprememba izhodiScne place ali
placnega razreda ne bi vplivala naizracun le teh VP-jev.

b Vrste po datkov

Sifra:  [O051 A0 Redno delo po Z5PJS j Pranesi nast. ‘ Elie ‘ 123 ‘ Patrditey |
Naziv | Redna delo po Z5PJS [~ Athivski padatek Preklic

Patametri ohraguna  Osnove obradunoy I Ostalo ] Jawni usl - razlike l

Za bolezhing: 1 Uposteva znesek i '] 73 delitey po STRM: |0 Mi delitve i
Za nadomestila; 1 Upodteva znesek i '] Za ostala izpladila: 1 Up 3 j
Za Elanaring 1: 2 Uposteva bruto zn v]

Z3 Elanaring 2: 2 Uposteva bruto zn v1 Ta dodatke v odstatkin:

Za samoprispevelk 2 Upoéteva bruto zn v]

Za povp. uro tek. meseca: 1 Upodteva znesek i ']
Fa primerjava refundacij: 1 Upasteva ']
Fa invalidnino: 1 Uposteva v]
Za umno postavko pret. |eta: 1 Unotava ']
Za obradun zneska do min, plage: JW]

Slika 9
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4. Slediizracun razlik. V meniju Obdelave.Priprava za obracun izberemo obdobje (torej januar
2010), vpisemo procent poracuna (0,20%), polje Lo¢eno po stroSkovnih mestih pustimo prazno ter

obvezno oznacimo Posamicni VP-ji (podatke je potrebno prikazati analiti¢no ter za vsako grupo
izplacil posebej — A, B,C, D, E ter G).

& Priprava za obracun poracuna

Puotrditew

| Zhieni VP

 Pagamigni ¥P-ji | Preklic

i

Lofeno po stroékn@

STRM |Maziv Odstotek ||
1000 |Upravs 0,00
1111 [racunovodstio 0,00

IR Slika 10
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5. Po koncanem izracunu razlik izberemo meni Obdelave.Formiranje obr. baze in dolo¢imo obdobje
poracuna januar 2010 — januar 2010 ter oznacimo polje Analiti€no po obdobjih.

4 Formiranje obracunske baze

Obdobje: Eotrditey

Cid: |EI1 [ianuar_j
Do: IEI1 (januar)

Preklic

-
—
-

W SAnaliticno po obdobijiki

SRAR A, Slika 11
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6. VSifrantu Vrste podatkov je potrebno preveriti prisotnost maksimalno 6 Sifer, ki so namenjene
poracunu (za Poracun rednega dela - A900, Poracun nadomestil plac - B900, Poracun dodatkov —
C900, Poracun delovne uspesnosti — D900, Poracun nadurnega dela — E900, Poracun boleznin —
G900 ter H900 - Poracun refundacij). Pred odpiranjem novih Sifer preverite obstoj Sifer za poracun
Ze v obstojecem naboru, v nasprotnem primeru pa odprete prosto Sifro VP-ja in izmed ponujenih
Sifer izberete ustrezno ter prenesete nastavitve.

POMEMBNO!!: Pred nadaljevanjem je potrebno pri Sifrah za poracun (torej na vseh 6 Sifrah)
obvezno v zavihku Osnove obra€una preveriti polji Za boleznine ter Za nadomestila, ki morata
imeti izbrano 0 — Ne uposteva (v nasprotnem primeru ne bo pravi izracun nadomestil pri obracunu
plac). Nastavitve v ostalih zavihkih nastavimo smiselno enako, kot so Ze obstojeci VP-ji.

e Vrste pudat_kv.

Sifra |0390 AD10 Redno delo po ZSPJS ~|  Prenesi nast_| ‘ 125 | Potrditey I
Maziv: |F'0pra\rki redno delo I Arhivski podatek Preklic

Parametri obraguna  ;Osnhove obrafuni

l Ogtalo ‘ Jawni ugl, - razlike l

Za baleznine: ]D Me uposteva L] Za delitey po STRA: ID Mi delitve ]
Za nadomestila; 0 Me uposteva ¥ Za ostala izpladila; ID e upo&teva i
Za €lanarino 1 2 Uposteva bruto zn;]

Za lanaring 2 ]2 Upogteva bruto an] e |1_ |3 |3_ # |5_

Za samopricpevek ]2 Uposteva bruto an]

Za povp. uro tek. meseca: ]U Me upodteva L]

Fa primerjava refundaci ]1 Upostava L]

Za invalidnino: ]1 Uposteva ;]

Za umo postavko pret. leta: ]1 UpoSteva L]

Zaz obracun zneska da min. place: ]1 Uposteva L]

Slika 12
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7. Vmeniju Obdelave.Prometni podatki.Dodatni vnosi izberemo ZdruZevanje na zbirne VP-je. V
nadaljevanju v posamezna polja (vpisujemo samo v spodnja polja, ki so namenjena obraunu za
javni sektor) vpiSemo ustrezne Sifre VP-jev za poracun, oznacimo Prepis v place in potrdimo. Na ta
nacin je program zdruZil poracune po posamezni Sifri VP-ja na zbirne VP-je in podatke prenesel v
place.

4 Zdruzevanje na zbirne VP-je

Zhirni %Pji za ostale zaposlene: Botrditey

Redno delo: i
reklic

Boleznine: -

Refundacije:

Zhimi YRji za javne uslufbence:
{0350 Popravki redno deio

B

!ﬁ Poracun nadamestil redhega dela- po ZEPIE
!ﬁ Dodathi- poracun po 25845

M Defovng uspeinost - poracan

!ﬁ Nadurno deio - popravks

1090 Popravii boteznim
MTD popravks refundaci

T o m 9 o oor
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S tem dejanjem se je koncal izracun poracuna plac za obdobje januar 2010 in delo nadaljujemo v placah
(v meniju Nastavitve.Nastavitve obra€una izberemo obdelavo Place).

V kolikor bi nastala potreba po ro¢nem vnosu ali popravljanju izraunanih zneskov porac¢una je mozen
vnos (popravljanje ni moZno) prometnih podatkov izklju¢no preko menija Obdelave.Prometni
podatki.Posamicno, kjer pa je potrebno pri posameznem znesku pora¢una OBVEZNO vpisati tudi
podatek v polje Popravek za obdobje.

V meniju Nastavitve.Nastavitve obracuna izberemo Place in vpiSemo manjkajoce podatke.
» Nadaljevanje obracuna plac je identi¢no predhodnim obra¢unom, s to razliko, daimamo v
prometnih podatkih Ze podatke o poracunu plac za obdobje januar 2010.
* Po zakljucku meseca februar 2010 je potrebno vsem, ki so zapustili podjetje ali odsli na
porodniski dopust v meniju Sifranti.Plage.Kadri v zavihku Prihod ponovno oznaéiti Konec
izplacil ali PorodniSka odsotnost.

B>
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Pred koncem pa Se povzetek obracuna plac za februar 2010 s poracunom januarskih plac:

Zakljucek meseca januarja 2010

V meniju Paketne obdelave za JU izvedemo Priprava Sifranta placna lestvica

V meniju Paketne obdelave za JU izvedemo OsveZitev placnih razredov

Na pogodbah o zaposlitvi in Sifrantu delovnih mest (za dodatna delovna mesta) po potrebi

azuriramo vrednosti Z117, Z119, 2590, pripravnika ter vrednost Z115

V meniju Paketne obdelave za JU izvedemo Priprava Z113

V Nastavitvah obra€una izberemo Dodatno izplacilo

V meniju Obdelave izvedemo Priprava za obracun

V meniju Obdelave izvedemo Formiranje obr. baze

V meniju Obdelave.Prometni podatki.Paketno izvedemo ZdruZevanje na zbirne VP-je

0 V Nastavitvah obra€una izberemo Placa in nadaljujemo z obra¢unom februarskih plac
(ne pozabimo uskladiti zneskov olajsav za vzdrZevane druZinske ¢lane — podrobneje na
spletni strani www.grad.si, podro€je Novosti in aktualno).

Fwhe

S0 0N

Za konec pa Se tole: v kolikor so nastavitve in ostale prilagoditve pripravljene skladno z zgoraj opisanimi
postopki in seveda usklajene s predpisano metodologijo obracuna pla¢, potem boste s programom
uspesno obracunali spremenjene place skupaj s poracunom.

Podjetje GRAD d.d. vam Zeli ¢im manj stresen obracun.
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